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Kvikguide - Faste ordrer

2. Opret en ny fast ordre
1. Oversigt over dine faste ordrer
@nsker du a opprette en ny fast ordre trykker du pa knappen Ny fast ordre.

Det forste du ma gjere er a velge hvilken leverander den nye faste ordren
skal kobles til, og klikke pa knappen Ga videre.

Ved at ga til "Bestilling” og undermenuen "Faste ordrer” far du et overblik
over alle dine faste ordrer, bade aktive og inaktive. Her kan du
aktivere/deaktivere dem, slette dem eller sege/filtrere. Derudover opretter du
en ny fast ordre fra denne side.

MILLUM Seg efter vare Q ® Hej, System Administrator v
@  Bestilling O ing Aftaler Rapporter  Admin Leveringsadresse: | Super adresse v

Hvis du vil oprette en ny fast ordre, skal du trykke pa knappen Ny fast ordre.
Det farste du skal gere er at veelge hvilken leverander den nye faste ordre
skal tilsluttes, og klikke pa knappen Ga videre.

Filgey 'MdkePstster > Bestilling / Faste ordrer )
Kataloger > :
Statu Faste ordrer
— Sidst bestilt >
Fittr) Navn 2 Leverandor % Leveringsadresse & Startdato 5 Slutdato = Naste forsendelse Aktiv >
—— Partikeb >
Adres
Kampagne > 20190808 test Asko Storhusholdning  Super adresse 08.08.2019 10.08.2019 «©
| P47 Fritekstbestilling >
s Jrm N Rundstykker Asko Storhusholdning  Super adresse 19082019 21.08.2019 o©
Fiskebestilling Bama Storkjelken Super adresse 07.09.2020 09.09.2020 © Veelg leverandor of. faste ordrer
Veelg leverander
le Re201 Ringeriksmat AS Super adresse 0709.2020 08.09.2020 08.09.2020 «©

Gourmet Food AB
Hejco Yrkesklzer AS
Lyreco Norge AS

Martin & Servera AB.

Menigo
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3. Udfyldelse af information 4. Valg af interval, leveringsdag og afsendelsestidspunkt

Nar du opretter en ny fast ordre, kan du vaelge mellem at navngive den, Nar du oppretter en fast ordre er det viktig at du sjekker neye alle detaljene
indstille start- og slutdato, hyppighed af ordren, tidspunkt for afsendelse af slik at alt stemmer. Det vil medfegre automatikk i bestillingene og vaere
ordren, hvilke dage og @nsket leveringstid. tidsbesparende. Du kan velge mellom daglig, ukentlig eller enkeltstdende

datoer. Du kan ogsa spesifisere hvilke dager i en ukentlig plan.

- 2 Lo | Nar du opretter en fast ordre, er det vigtigt, at du neje tjekker alle detaljer, s3
Ko overandor o mere mformaton om ke st o verngscoge som g=ide alt er korrekt. Dette vil fare til automatisering i ordrerne og vil spare tid. Du
Nempafustords | Test ryfste odrr | ommsetsnss | ot - kan vaelge mellem daglige, ugentlige eller individuelle datoer. Du kan ogsa
— R T— e R angive hvilke dage i en ugeplan.
e Super sresse ‘] ot e
g (ot . ‘ Ordren skal sendes O Dagligt @® Ugentligt O Enkeltstdende datoer
: g Onsket levering En dag efter sendt ordre v
P 1237\/‘ 'SI'Eit:Isdpel;nkt,ordre skal 06~ 30 v
s v El‘ Mandag Lerdag D
- Tirsdag I:‘ Sendag D
At e ) Valg ugedage Onsdag
Planlagte forsendelser Tidligere forsendelser Torsdag I:‘
Ordre sendes Onsket leveringsdato Aktiv TGO Fredag D
Uke 40 Mandag 3009.2024 0700 Tirsdag 01.10.2024 ©
Uke 40 Tirsdag 01.10.2024 07:00 Onsdag 02.10.2024 o

@nsket levering To dage efter sendt ordre ‘
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5. Oversigt over planlagte ordrer/forsendelser

Fer du gemmer den faste ordre, kan du se en specificeret plan over den faste
ordre nederst. Her kan du vaelge at fravaelge enkelte forsendelser, hvis du

onsker det.

Afsendelsesplan

Produktlinjer (0)

Planlagte forsendelser

Ordre sendes

Uke 40

Uke 40

Uke 40

Uke 40

Uke 40

Uke 41

Mandag 30.09.2024 07:00

Tirsdag 01.10.2024 07:00

Onsdag 02.10.2024 07:00

Torsdag 03.10.2024 07:00

Fredag 04.10.2024 07:00

Lordag 05.10.2024 07:00

Onsket leveringsdato

Tirsdag 01.10.2024

Onsdag 02.10.2024

Torsdag 03.10.2024

Fredag 04.10.2024

Lerdag 05.10.2024

Sendag 06.10.2024

68086686088¢

Tidligere forsendelser

Ingen tidligere sendt ordre

6. Administrer dine faste ordrer

MILLUM’

Du kan nemt administrere dine faste ordrer fra oversigtsskeermen. Bemaerk, at
det ikke er nedvendigt at slette en fast ordre, men du kan indstille den som
deaktiveret. Det betyder, at den let kan genstartes, hvis det er nedvendigt.
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# Bestilling Or i Aftaler

A Rl  Ccstilling / Faste ordrer

Faste ordrer
Status

™ Navn
Adresse 20190808 test
~
Rundstykker
> Leverander
Fast ordre til Sandra
East ordre til Sandra

Rapporter  Admin

L

Asko
Storhusholdning

Asko
Storhusholdning

Bama Storkjekken
Oslo

Bama Storkjokken
Oslo

Super adresse

Super adresse

Super adresse

Super adresse

Leveringsadresse:

Startdatt  Slutdato  Neste afsendelse

08082019 10082019

19.08.2019 21.08.2019

27112019 02.01.2022

27.11.2019 25.02.2023 31.12.9999

Super adresse

~

oo B

Aktiv

8
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