
Millum Procurement      

Kvikguide - Delegere dele af en statusopgørelse

 

Som ejer af en statusopgørelse kan du følge disse trin for at 
delegere dele af en statusopgørelse: 
 
1.  Gå til “Oversigt” under “Statusopgørelse” i hovedmenuen 

 

 
 

2. Find den igangværende statusopgørelse, du ønsker hjælp til, 
og tryk på “Fortsæt”. 
 

 

 

 

 

3. Vælg den bruger, du vil delegere til, fra rullemenuen på 
gruppeniveau. Du har mulighed for at delegere forskellige 
grupper til forskellige brugere, men husk, at hver gruppe kun 
kan delegeres til én person. 
 

 

 

3. Efter at du har valgt en bruger, trykker du på ‘Deleger’. 
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3. Gruppen bliver nu låst for dig som ejer, samtidig med at den 
bruger, du har delegeret til, får adgang. 
 

 
 

4. Brugeren modtager en e-mail med en invitation til at deltage 
i optællingen. Vær opmærksom på, at brugeren kun får 
adgang til den specifikke gruppe, du har delegeret – resten af 
statusopgørelsen er ikke tilgængelig for vedkommende. 

 
5. Tallene i tællelisten opdateres løbende, så du hele tiden er 

opdateret på, hvordan optællingen skrider frem. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6. Når gruppen er færdigt talt af den delegerede bruger, 
modtager du en e-mail om, at gruppen er færdigt talt, og 
gruppen får status ‘Fuldført’. 
 

 
 

 
7. Du kan redigere værdier efter delegeringen, men dette 

betyder, at delegeringen først skal fjernes ved at trykke på 
krysset ved siden af navnet. 
 


