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Kvikguide - Statusopgerelse 3.0

Til registrering af statusopgerelse anbefaler vi at bruge
Statusopgerelsesappen, som gar det nemt at registrere i en travl
hverdag. Se den separate hurtigguide. Denne guide viser, hvordan
man kan udfere statusopgerelse i klientversionen (desktop pc/mac)

Start en statusopgerelse

Klik pa Statusopgerelse i menuen og derefter Oversigt.

Her far du vist en liste over aktuelle statusopgerelser samt statistik
for adressens varelager. Under listen over statusopgerelser finder du
en knap med navnet "Opret ny".

Statusopgerelser (2)

Elvebredden spiseri Januar 0/22 Status @ Fortseet

10

Fjellbris Hotell Dec 46 /126 Status @

Se alle statusopgerelser eller Opret ny
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Start med at vaelge adresse for statusopgerelsen, derefter vaelger
du periodetype, periode og navn pa statusopgerelsen.

Valg et navn, der beskriver det omrade, statusopgerelsen gaelder
for.

Derefter kan du trykke pa "Naeste”.

Opret ny statusopgerelse X

Hvilken adresse gzelder denne statusopgerelse for?

Hvor ofte skal statusopgerelsen udferes?

Dette valg bestemmer hyppigheden af fremtidige opteellinger og kan ikke &ndres senere

Ugentligt @ Kvartalsvis | Arligt

Hvilken periode skal du talle?

Veelg periode fra listen

Hvad skal statusopgerelsen hedde?

Vaelg et navn, der beskriver det omréde, som statusopgerelsen gzlder for.




Millum Procurement

| naeste trin kan du oprette eller tilfoje grupper. Grupper bruges til at

strukturere statusopgerelsen. Disse kan senere ogsa bruges til at
delegere statusopgerelsesgrupper til andre brugere.

Du far ferst vist et forslag til grupper, og i feltet nedenunder kan du

tilfeje egne gruppenavne. Navnene kan ogsa aendres i naeste trin.

Opret ny statusopgerelse: Opret eller tilfoj grupper X

(@ Oret arupper forat din og jde med andre brugere. Varer tildeles de grupper, du opretter, g du kan
derefter delegere grupper til andre brugere.

Hvad skal dine grupper hedde?

Vzelg mellem forslagene, eller opret dine egne grupper i feltet nedenfor.

Frys Kel Tervarer Non-food Bar

Opret dine egne grupper

Retur

Her kan du delegere grupperne ved at valge brugere fra
rullemenuerne. Gruppen bliver last, og brugeren far ansvaret for

gruppen, men du kan stadig felge med i fremdriften i opteellingen.

Grupper kan ogsa delegeres fra optzllingslisten.

Nar du er klar, trykker du pa Opret statusopgerelse.
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Opret ny statusopgerelse: Samarbejd med andre brugere X

(@ Tl ansvaret for en eler flere grupper tl en anden bruger - nér du delegerer, overtager brugeren ansvaret for gruppen/grupperne |
denne statusopgerelse. Du kan folge med i opgerelsens fremskridt via status pa oversigtssiden.
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Retur Opret statusopgerelse

Tilfej varer
Valg hvilken kilde du vil bruge til Statusopgerelse. Du kan vaelge
mellem 6 forskellige kilder:

Sidst bestilt giver dig overblik over sidst bestilte varer

Indkebslister giver dig mulighed for at taelle ud fra en
indkebsliste

3. Produktsegning giver dig mulighed for at sege efter varer

4. Liste over varenummer giver dig mulighed for at hente varer
ved at indtaste varenummer

5. Importer fra statusopgerelse giver dig mulighed for at hente
varer fra en anden statusopgerelse.

6. Seg i katalog giver dig mulighed for at bladre gennem
kataloger.

Derudover kan du tilfeje en egendefineret vare.
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Tilfoj varer X
Saet hak ved de varer, du vil have med, og ga derefter videre med

‘Grupper’.

Sidst bestilt Indkebsliste Produktsegning Liste over varenr. Importer fra statusopgerelse Seg i katalog Egendefinere

‘ Q | 13 hits Vis andre bestillinger til adressen + Velgalle

Du vil til enhver tid have mulighed for at se de varer, du har valgt at
tage med videre, under ‘Se valgte varer’. e 007716 HAUCEN - cRUPPEN AS 0
Du vil ogsa have mulighed for at tilfaje varer senere. b foto somusterinne

»

ASTICA CHARDONNAY (0.75 ltr)
1169119, VECTURA AS O
b Asko Storhusholdning

GI'UppEI' 100% GOULASH SOUP 4X2,5L (10 ltr)
142034, UNILEVER NORGE AS - KNORR O

&b Asko Storhusholdning

| grupperingssteppet kan du tilfeje varerne til grupper ved at bruge
‘Flyt’ og ‘Kopiér’ eller ved at bruge ‘Tilfej’ pa gruppeniveau. 15570 NO Noge |
Du kan ogsa tilfeje flere grupper ved at trykke pa ‘Ny gruppe’.

PARE CONFERENCE 55-65

160103, BE Belgia O
b Bama Storkjekken Oslo v

Se valgte varer (0) Afbryd

| oversigten over ugrupperede varer har du mulighed for at sege,
tilfgje flere varer eller aendre raekkefalgen af varerne.

Nar du er klar, trykker du ‘Begynd at taelle’, som bliver aktiv, nar alle
varer er grupperet.

Husk, at ved at bruge grupper bliver vareoptallingen lettere at
strukturere.
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Byg statusopgerelsen op ved at gruppere varer, sa de afspejler dit
lager, f.eks. tarlager, kel og bar.

Opret ny statusopgerelse: Gruppér varer: Gruppér varer

@ For & knytte varer til en gruppe, marker dem i listen til venstre og klikk pa ‘'Legg til-knappen for ensket gruppe

Antal grupperede varer 0/ 13

[ ]
Q Tilfoj varer ‘ Oprindelig raekl v ‘
Ikke-grupperede varer Velg alle D Grupper Ny gruppe
@ PEPPERONI GRONN M.OST (2.20 kg) 1002716 O
> Frys (0) ||
ASTICA CHARDONNAY (0.75 ltr) 1169119 O
% 100% GOULASH SOUP 4X2,5L (10 ltr) 142034 O > Kol (0) o
EPLE SUMMERRED 155702 O
PARE CONFERENCE 55-65 160103 (] > Kel2 (0) ]
PARE WILLIAMS RODE 160705 O
AGURK IMP. STK 310101 (]
e B 546734 O
& 100% CHICKEN TIKKA 10L (4 stk) 763615 O
OST MANCHEGO CURADO 891676 O
Kake- og salattklype L225 mm Stal 9554205 D
Kake- og salatklype L180 mm Rustfritt stal 9554206 O
Agar-agar 500 gr 972302 O
Tilbage Afbryd
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For du gar i gang med optzllingen, far du en kvittering med et
overblik over den gruppe, der er blevet tildelt. Derefter kan du starte
optellingen.

Opret ny statusopgerelse: kvittering

@ Her ser du en oversigt over delegerede grupper og hvem de er tildelt. Nar en gruppe er delegeret, bliver den last for dig som ejer

Delegerede grupper

Navn < Tildelt Antal varer ©

Ingen grupper er delegeret.

Med statusopgerelsesappen sparer du tid, taeller med enkel scanning og far veerdierne uploadet lebende.
Scan QR-koden, eller tryk p& knapperne nedenfor for at komme til download-siden

| & KrpSicre | | B Googeray

Delegering

Hvis du ikke har delegeret i grupperingssteppet, kan du delegere pa
gruppeniveau, nar du kommer til teellelisten.
e Nar gruppen er delegeret, bliver den last for dig som ejer,
men du kan stadig se fremdriften i statusopgerelsen.
e Nar den er ferdigt talt, far den status ‘Fuldfert’.
e Hyvis du ensker at lave @&ndringer efterfalgende i den
delegerede gruppe, skal du ferst fjerne delegeringen.
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‘ Eg‘lfari/v'-d!q“akq s

rgrT——— :
Teel varer
Du kan teelle i anbrud, salgsenhed og vaegt/volumen, afhangigt af
varetypen.

Derudover kan du registrere svind pa hver varelinje.

v Kel2 Antal varer:0/3 Total vaerdi: 0,00 | v + Tilfoj varer
Varenavn Talt anbrud Talt salgsenhed Talt veegt/volumen Veerdi
(%) PEPPERONIGRONNM.0ST (220 ko) | o |sonzpc |0 | veomasank | o |17 000 + Svind
B 100% CHICKENTIKKA 10L (4 th) Z‘ 345,37/1 kit ‘Z‘ 86,34 stk 0,00 + Svind
&, PLESKANELEROSINTEA 100P0... [ o |1sa7pk 0 | ss668/4pk [ o |13su 000 + Svind

e (@versti hver gruppe har du et felt, hvor du kan delegere
varegruppen og tilfgje flere varer.

e Ved at trykke pa ‘Rediger gruppering’ kommer du tilbage til
grupperingssteppet.

e Der har du ogsa mulighed for at tilfoje flere grupper.

e Nar du er faerdig med optallingen, kan du trykke ‘Fuldfer
statusopgerelse’.

e Hvis nogle af grupperne er delegeret ud, skal du vente, til
disse optzllinger er fuldfert, for du kan sende
statusopgerelsen.

Annes bageri
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Opsummering og indrapportering

o Efter endt opteelling kan du kontrollere statusopgerelsen i
opsummeringen.

e Erdutilfreds, kan du starte indrapporteringen. Her vaelger du,
hvilke e-mailadresser der skal modtage rapporten. Du kan
tilfoje flere modtagere.

o Afslut ved at indsende statusopgerelsen.

Ny statusopgerelse ? | Tilbage til statusopgorelsen

Alle ndringer er gemt!

v v 3
1. Opsummering
v
Set igennem
2. Forudkontering
v
Alle varerne er blevet forudkonteret
3. Indrapportering & Download statusopgorelsen

E-mail
Forrige trin || Spring trinnet over | LS TEMIEIIEY

Tilbage til statusopgorelsen



	Grupper

